
建筑施工特种作业人员培训班管理规定
1. 学员须本人持身份证参加报名和考核，否则无法报名和考试，影响考核取证。

2. 学员必须按规定的时间参加培训学习和考核。（具体时间见《培训考核计划安排表》）
上课时间为:上午8:30－11:30，下午14:00－16:30
学习期间实行考勤制：采用脸谱识别仪进行考勤和上课期间班主任跟班考勤两种形式。
①采用脸谱识别仪进行考勤，每天四次。
上午两次考勤有效，记4个学时；下午两次考勤有效，记4个学时；单次有效，不记学时。
考勤时间为：上午：8:00—8:30     11:30—12:00 
下午：13:30—14:00   16:30—17: 00 
理论学习考勤和实操学习考勤分别计算，凡理论学习考勤出勤率达不到75%者（延期继续教育培训出勤率需达到100%），自动取消考试资格，不能从系统中抽取试题，无法参加考试；实操学习考勤出勤率达不到75%者，不能参加实操考试。
②上课期间班主任跟班考勤，每天上午、下午不定次数点名，凡点名出勤率达不到75%者，不予核发准考证，取消考试资格。
③上课期间如有特殊情况需外出，需请假并提供单位批准盖章的请假条。
3. 上课期间，按学号顺序就坐，禁止私自调换座位。严格遵守课堂纪律，上课时关闭手机，禁止喧哗，严禁吸烟，服从教师管理。
4. 认真听讲，作好记录，严禁在课堂上走动扰乱课堂秩序。对情节严重者，不予核发准考证并通知其所在单位。
5. 理论考试准考证于考试日期当天早8:00在培训一科（109办公室）领取。
6. 考试时必须携带本人身份证（或其他有效证件）、准考证，经认定合格后方可入场。
7. 理论考试采用微机考试,随机抽题，题型有单选、多选、判断三种题型，80道题，总分100分，60分合格，如考试不合格有一次补考机会，补考不收补考费，如补考不合格，本次培训作废。
8. 全部工种理论学习在天元建筑技校；建筑电工、建筑电气焊接（切割）工和起重思索信号工实操学习及实操考试在天元建筑技校实习车间，其他工种实操学习及实操考试在天元租赁公司（沂河路与湖东路交汇处西北角），如有变化理论考试时通知。
9. 理论考试结束后，请收好准考证，实操考试时需验证身份证和本准考证。
10. 凡因违反管理规定，造成出勤率不够无法参加正常考试影响取证者，费用一律不退。由于系统调整，从2014年6月起，凡考勤不合格人员一律不能转批次重学，请各位学员处理好工学关系，合理安排，按时参加培训考核。
临沂天元建筑职业技术学校

为保证脸谱的有效识别，建议在学习期间不要理发。












